附件8
2016年广州市企业人才培训补贴
申报指南
一、发布依据

《中共广州市委 广州市人民政府关于加快集聚产业领军人才的意见》（穗字〔2016〕1号）。

二、适用范围

对2016年度我市企业或相关施教机构举办的，面向企业高级管理人员或骨干专业技术人员的10个高级研修班（简称高研班）项目，分别给予费用补贴。

三、申报条件

申报单位为经市级行业主管部门核准，按规定开办管理人员或专业技术人员继续教育高研班的本市企业或继续教育施教机构。申报单位应诚信守法经营，无违法行为和不良记录。
四、相关待遇

每个高研班给予最高5万元的补贴（办班实际支出不足5万元的，按实际支出补贴）。

五、申报材料

1.《2016年广州市企业人才培训补贴申报表》； 

2.举办高研班的通知；

3.高研班培训方案；

4.高研班学员名单（应载明姓名、单位、职务、职称、联系电话等内容）；

5.高研班的书面总结材料（应说明高研班的绩效、学员反馈满意度、社会效益等）；

6.企业人才高研班费用决算表；

7.申报单位在银行开立的基本账户。

六、申报流程
（一）申报。申报单位提交相关申报材料（一式3份）到受理地点。

（二）初审。经办部门对申报资料的真实性、准确性进行核实。不符合条件的，予以退回。对不齐全的申报材料，申报单位应在告知时限内进行补充。

（三）审核。在申报日期截止后，经办部门将申报材料汇总报市人力资源和社会保障局审核确定获补贴名单，审核时限为20个工作日。

（四）公示。获补贴名单同步在广州人才工作网（http://www.rencai.gov.cn/）以及市人力资源和社会保障局网站（http://www.hrssgz.gov.cn/）上公示，公示期为7天。
（五）拨付。公示无异议的，市人力资源和社会保障局于10个工作日内将相应补贴发放至入选单位，并将入选名单报市人才工作领导小组办公室备案。
整个申报流程在60个工作日内完成。

七、申报时间

2016年广州市企业人才培训补贴申报时间为2016年10月1日至10月31日。
八、受理地点
广州市越秀区小北路266号北秀大厦六、七楼广州留学人员服务中心。联系电话：020-83568051。

九、有关说明

（一）可获得2016年广州市企业人才培训补贴的高研班举办时间应为2015年11月1日至2016年9月30日，2016年10月1日至12月31日期间举办的高研班纳入下一年度申报范围。
（二）申报单位需如实、完整填写、报送申报材料，如隐瞒事实或提供虚假申报材料的，一经发现即取消申报资格；如已入选获得补贴资金的，相关部门有权追回资金，追究相关责任人或单位法律责任；造成损失的，由责任人或单位承担赔偿责任。

咨询电话：


市人力资源和社会保障局  020-83568051
附件：1. 2016年广州市企业人才培训补贴申报表
2.企业人才高研班费用决算表

3. 2016年广州市企业人才培训补贴审核表

附件1

2016年广州市企业人才培训补贴申报表

填报单位（盖章）： 

	序号
	高研班名称
	学员对象               （专业及职称）
	办班    时间
	主办单位
	高研班效果自评意见
	申请资助       费用（元）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	行业主管部门意见（盖章）
	年      月     日


填表人：                      联系电话：
附件2

企业人才高研班费用决算表
填报单位（盖章）：                               日期：    年   月  日

	办班名称
	
	地点
	

	办班时间
	

	培训人数
	
	教师人数
	
	工作人员人数
	
	合计
	

	项目资金决算（元）

	项  目
	资金投入
	资金收入

	师资课酬费
	
	

	场租费
	
	

	餐  费
	
	

	住  宿
	
	

	交通费
	
	

	教材、资料费
	
	

	其他费用
	
	

	合  计
	
	

	核  计
	

	培训班组织

	主办单位
	

	承办部门
	

	审批情况

	经办人
	
	承办单位财务部门签章


附件3

2016年广州市企业人才培训补贴审核表
	申报单位意见

	申报单位承诺：申报材料真实、合法、有效。
单位法定代表人（签名）：               （盖章）

                                                             年   月   日

	市人社局处室审核意见

	负责人（签名）：                 （盖章）

年   月   日

	市人社局审定意见

	签字：       （盖章）

年   月    日
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